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山东大学 2023 年度研究生奖学金报送材料说明

1．《基层单位 2023 年度研究生奖学金评审委员会名单》

（每个研究生培养单位一份，A4 纸打印，查看是否符合通知标准格式，是否盖党委章）；

工作要点：①看学院名称（是否是全称）；②公章（党委章、院章均可，党委章为佳）。

2．《山东大学 2023 年度研究生奖学金实评情况汇总表》纸质版原件两份

（每个研究生培养单位两份（老系统一份：含国奖、优干、社会；新系统一份：学业奖学金），

A4纸打印，注意是否分管研究生工作书记签字，是否盖章）；
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工作要点：①公章；②分管书记签字；③之后对照材料“3、4”奖项、人数、金额，是否一致。

3．《山东大学 2023 年度研究生奖学金申请者汇总表》纸质版一份

（每个研究生培养单位一份，注意是否每页签字盖章，

注意各类奖学金获奖人数与 2 是否一致，与 5 拟获奖研究生名单是否一致）；
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可以是一张，也可以是多张，如果多于一张，每张都要有公章和签字/名章。

工作要点：①校长奖、国奖、优干参评者，综合评价结果必须为优；

②“录取类别”一般为“非定向”。特殊情况：“已签定非在职协议的少数

民族骨干计划”的研究生可参评所有奖学金；“已签订在职协议的少数民族骨干计划”

“援疆博士师资计划”和“强军计划”的研究生可参评校长奖、学业奖学金、优秀干部

奖；其他全日制“定向”研究生、非全日制“定向”研究生仅可参评校长奖、优秀干部

奖；

③港澳台学生、国际学生仅可参评校长奖、优秀干部奖；

④超出学制年限的研究生仅可参评校长奖、优秀干部奖；

⑤社会奖学金参照相关协议执行。

4．《山东大学 2023 年度博士研究生学业奖学金名单汇总表》、《山东大学

2023 年度硕士研究生学业奖学金名单汇总表》、《山东大学 2023 年度博士研

究生新生学业奖学金名单汇总表》、《山东大学 2023 年度硕士研究生新生学

业奖学金名单汇总表》纸质版各一份（四份均通过新系统生成导出：博士生老

生、硕士生老生、博士生新生、硕士生新生）

（每个研究生培养单位一套，每页有电子公章，无需另外盖章；经办人为通过新系统

提交时，扫描二维码签名，培养单位可在签名框内多人签字；注意四个汇总表总金额是

否超额，注意每张表获奖人数及分配总金额与 2 是否一致）
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 硕士生学业奖学金汇总表中，学号不应有以“20214、20224、20234”开头的非全日

制硕士生。

工作要点：①等级设置一般不超过三等，超出等级选择“其他”，不予发放获奖证书；

②均分选择“无等级”，发放无等级证书；

③“金额”取整，不可出现XX角 XX分的情况；

④博士生≤18000 元/人，硕士生≤12000 元/人；

⑤“录取类别”为“定向”，须为“少民”“强军”“援疆博士师资”计划；

⑥科研经费博士生获得学业奖学金，“金额”录入 0，且须录入“等级”；

⑦其他未获得学业奖学金研究生，务必不要录入“金额”和“等级”；

⑧“经办人”应为老师扫描二维码签名，可多人签字。

5．《山东大学 2023 年度研究生奖学金审批表》纸质版原件一份

（除学业奖学金外，每个拟获奖研究生一份，凡在材料“3”中出现的都需要提交此份

材料。A4 纸正反面打印，正面是否签字，日期是否标注，背面“是/否”是否填写，是

否签字；校长奖培养单位意见处请分管研究生工作书记签字；国家奖学金培养单位意见

处请评审委员会组长签字；导师推荐意见和培养单位推荐意见处日期，需相差不少于五

个工作日）；
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工作要点：①是否是A4 纸正反打印；②“获奖情况”主要针对校长奖参评同学；

③“导师推荐意见”和“培养单位推荐意见”必须填写，至少要有“同意推

荐”字样，不能只有签名，一定要填写日期；

④《审批表》反面两个“是否”及“签字”，有成果就填“是”，签字处可

盖名章；

⑤国奖参评在“培养单位推荐”中应为评委会组长签字，此人应与材料“1”

中的主任委员为同一人。

6．《山东大学 2023 年度研究生奖学金申请者成果清单》纸质版原件一份

（如果成果超过三项，可提供此材料，无必须要求；注意是否签字，“是/否”是否填

写，是否盖章，查看成果数量与 5 背面成果数量是否一致）；

★ 2、3、4、5、6须是由系统自动导出的表格，表格如有修改，须盖章！

★ 各奖项均不对新生开设，国奖、学业除外，优干硕博连读除外。



8

山东大学 2023 年度研究生校长奖报送材料说明

1．《山东大学 2023 年度研究生奖学金审批表》纸质版原件一份

（A4 纸正反面打印，正面是否签字，背面“是/否”是否填写，是否签字）；

2．代表性成果（最多 3 项）和代表性奖项（最多 5 项）

（1）成果须 2023 年 10 月 31 日前正式公开发表（已排期出刊，有出版年、卷期号、起

止页码/文献号），务必与报送学生沟通确认此要求；成果、奖项第一单位为山东大学；

需备注共同第一作者、文章字数等情况；

（2）成果、奖项原件（审核后带走）及复印件（无需签字盖章）。

若无成果原件，需提供①成果全文，②图书馆检索证明或Web of Science检索页截图等可

证实正式公开发表的材料。

3．上一学年必修课成绩单原件一份

（若上一学年没有必修课，由系统导出无课证明，证明上须有学院签字、盖章）；

4．每名推荐人的申请材料须单独装入档案袋，并将《山东大学 2023 年度研究生校长

奖申请者材料封面》贴于档案袋表面（注意核对每项信息是否准确）；

5．《山东大学 2023 年度研究生校长奖申请者汇总表》纸质版一份

（每个研究生培养单位一份，注意是否签字盖章，对应各单位报送的申请者名单）。
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6．推荐人 PPT 一页（见示例），含生活/科研照（竖版 JPG格式），个人事迹简

介、导师推荐语、培养单位推荐意见（发 pybjl@sdu.edu.cn）
200 字以内，包括个人基本信息、学习与科研状况、获奖情况以及社会实践等方面具体内容。

基本要求如下：1．突出个人特色，如个人的科研方向、科研或实践创新点等；2．可简要描述所获

科研或实践成果，注明发表刊物名称与级别；3．结尾处简述个人获奖情况；4．文字尽量简切直白，通

俗易懂。

【示例】

★ 1、5须为系统自动导出的表格，填写要求参照前面截图说明等。

★ 因需扩印，报送材料应清晰。


