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1.学生申请 

1.1 学生登录 

学生账号登录“学生管理系统”，也可选择统一认证登录。 

 

1.2 进入申请页面 

点击“奖励管理”，选择“校内奖励学生申请”，在校级奖励中找到海外学习奖。 

 

 



1.3 点击申请 

 

2.辅导员审批 

2.1 进入模块 

（1）辅导员账号登陆系统，点击奖励管理。 

 

（2）点击“校内奖励辅导员审批”，选择 “海外学习奖”进入审批界面。 

 



（3）点击待审批 

 

2.2 进行审批 

（1）点击箭头处按钮进行单个审批 

 

（2）在“审批信息”处填写推荐理由，并选择审批“通过/不通过”。之后点“保

存”。 

3.院系审批 

3.1 进入模块并审批 

副书记账号登录系统，步骤同第二部分“辅导员审批”，填写院系意见说明和院

系审批结果后保存。 

3.2 院系公示 

在“奖励管理”模块中，选择“校级奖项公示参数”，打开公示开关，公示范围

选“院系”，设置好开始和结束时间（学院公示 3天）。 



4.学院导出汇总表 

审批和公示结束后，在审批通过界面，点击右上角可导出学院汇总表。 

 

 


